
สูงกว่า

ทีก่ าหนด

ตามที่

ก าหนด

ต่ ากว่า

ทีก่ าหนด

1

วางแผนพัฒนาการบริการห้องสมุดและศูนย์การ

เรียนรู้ด้วยตัวเองให้เป็นแหล่งเรียนรู้ ด้วยระบบ

เทคโนโลยีสารสนเทศทีท่ันสมัย

2 จัดระบบการบริการให้ได้มาตรฐาน

3
ประสานงานและให้ความร่วมมือกับหน่วยงานต่าง ๆ

 ทัง้ภายในและภายนอกสถานศึกษา

4
จัดท าปฏิทินการปฏิบัติงาน เสนอโครงการและ

รายงานการปฏิบัติงานตามล าดับขั้น

5
ดูแล บ ารุงรักษา และรับผิดชอบทรัพย์สินของ

สถานศึกษาทีไ่ด้รับมอบหมาย

6 ปฏิบัติงานอื่นตามทีไ่ด้รับมอบหมาย

แบบสอบถามการควบคุมภายใน

งานวิทยบริการห้องสมุด

ล าดับ หน้าทีแ่ละความรับผิดชอบ

มีการปฎิบัติ

ไม่มีการ

ปฏิบัติ
ร่องรอยการปฎิบัติงาน
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